FPRAKTISK 1 T-

SELMA

A Véalkommen till SELMAS varld

1 SELMAS entré + film

2 Loggain.

3  Ditt SELMA-konto + film
- Ovning

B Attt sokai SELMA

1 Sokstrategier

2 Valj bibliotek + film

3  Valfria s6kord + film

4  Forfina din sékning

5 Tréafflistan + film

6 Titel

7 Forfattare

8 Amnesord

9 Kilassifikation

10 Hyllplats

11 ISN

12 Soktips

13 Inga poster funna

14 Strémmande media + film
- Ovning

C Attbokai SELMA

1 Boka + film

2 Felmeddelanden
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Forberedelser

Atkomst + film

Logga in + film

Andra 16senord + film
Skriva presentation + film
- Ovning

Skrivbordet

Orientering + film

Valj utseende + film
Fonster i lager + film

- Ovning

E-post

Din mailbox + film

Skicka ett meddelande + film
Katalog & kontakter + film
Besvara ett meddelande + film
Bilagor + film

- Ovning

Konferenser
Konferenshantering + film
- Ovning
Dokumenthantering
FirstClass-dokument + film
- Ovning

Ovrigt

Regler & support

Stanga av direktsamtal



